
ขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุท่ีจะซื้อหรือจ้าง 
(Terms of Reference : TOR)และกำหนดราคากลาง 

ซื้อวัสดุสำนักงาน ด้วยวิธีเฉพาะเจาะจง 
...................................................................... 

  

 ขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุท่ีจะซื้อหรือจ้าง ของการจัดซื้อ
วัสดุสำนักงาน เพื่อใช้งานภายในหน่วยงานพัสดุ,หน่วยงานสารสนเทศ ดังนั้นเพื่อให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติ
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 56(2) (ข) และตามระเบียบกระทรวงการ
คลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 21 วรรคหนึ่ง แขวงทางหลวง
ปทุมธานี จึงจัดทำขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง(Terms of 
Reference : TOR)และกำหนดราคากลาง รายละเอียด ดังนี้  

1. ความเป็นมา/เหตุผลความจำเป็น 
          ด้วยหน่วยงานสารสนเทศ, หน่วยงานพัสดุ  มีความจำเป็นต้องจัดซื้อวัสดุสำนักงาน เพื่อใช้งาน

ภายในหน่วยงานพัสดุ,หน่วยงานสารสนเทศ  จำนวน 1 รายการ 
 

2. วัตถุประสงค์ 
           เพื่อใช้งานภายในหน่วยงานพัสดุ,หน่วยงานสารสนเทศ   

 

3. ผู้ยื่นขอเสนอจะต้องมีคุณสมบัติดังต่อไปนี้ 
3.1 ผู้เสนอราคาต้องเป็นผู้มีอาชีพจำหน่ายหรือจัดหาวัสดุดังกล่าว 

                     3.2 ผู้เสนอราคาและกรรมการของบริษัทต้องไม่เป็นผู้ท่ีถูกระบุช่ือไว้ในบัญชีรายช่ือผู้ท้ิงงาน
ของทางราชการและได้แจ้งเวียนช่ือแล้ว 

3.3 ผู้เสนอราคาต้องไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือความคุ้มกันซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศาลไทย 
3.4 ผู้ประสงค์จะเสนอราคาต้องไม่เป็นผู้ที่ถูกระบุชื ่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงานของทาง

ราชการ 
 3.5 บุคคลหรือนิติบุคคลที่จะเข้าเป็นคู่สัญญาต้องไม่อยู่ในฐานะเป็นผู้ไม่แสดงบัญชีรายรับ 

รายจ่าย หรือ แสดงบัญชีรายรับรายจ่าย ไม่ถูกต้องครบถ้วนในสาระสำคัญ 
 

4. แบบรูปรายการ และคุณลักษณะเฉพาะ 
จัดซื้อวัสดุสำนักงาน จำนวน 1 รายการ มีรายละเอียดดังนี้ 
 

ลำดับท่ี รายการ ปริมาณ หน่วย 

1 ผงหมึก Sharp  รุ่น MX-M354N/MX-464N/MX-
M564N/MX-M365N/MX-M465N/ MX-M565N 
หมายเลขครุภัณฑ์ 7430-005-01083-63,7430-
005-01084-63 

3 กล่อง 

 
5. ระยะเวลาดำเนินการและส่งมอบงาน 

กำหนดระยะเวลาในการดำเนินการและส่งมอบงานภายใน 5 วันทำการนับถัดจากวันลงนาม
ใบส่ังซื้อ 



เห็นชอบ 

 
 
 

(นายไพจิตร     โพธิ์จันทร์) 
ผอ.ขท.ปทุมธานี 

 

 

6. เกณฑ์การคัดเลือก/และพิจารณา 
ให้ใช้เกณฑ์ราคา (Price) โดยพิจารณาราคาต่ำสุด ท่ีมีคุณสมบัติถูกต้องครบถ้วน 
 

7. วงเงินในการจัดซ้ือ 
ใช้งบบำรุงปกติ ภายในวงเงิน 16,050 บาท (หนึ่งหมื่นหกพันห้าสิบบาทถ้วน) และกำหนด

ราคากลาง 16,050 บาท (หนึ่งหมื่นหกพันห้าสิบบาทถ้วน)  หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอใช้
เกณฑ์ราคา พิจารณาตัดสินจากราคารวม 

.....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

. 

 
ลงช่ือ......................................................................ประธานกรรมการ 
            นางสาวขวัญใจ    ปัญจธารากุล   รอ.ขท.(บ) ปทุมธานี 
  

                         ลงช่ือ......................................................................กรรมการ 
                                      นางอรชร           กิ่งจำปา              หท.ขท.ปทุมธาน ี

 
                         ลงช่ือ......................................................................กรรมการ 
                                      นางดารารัตน์      จิตมุ่ง                  พ.บำรุงทาง ช.2 

 
 

 
 
 
 
 


