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บันทึกข้อความ

ส่วนราชการ แขวงทางหลวงสกลนครที ่๒ (สว่างแดนดิน)_________________________________________

๖๔๒/๔๐/๖๘/๙๘ วันที ่๑๙ กุมภาพันธ ์๒๕๖๘
เรื่อง รายงานขอซ้ือขอจ้างและการจัดทำเอกสาร_______________________________________________

เรียน ผอ.ขท.สกลนครที ่๒ (สว่างแดนดิน) ผ่าน หัวหน้าเจ้าหน้าที่

ด้วย แขวงทางหลวงสกลนครท่ี ๒ (สว่างแดนดิน)มีความประสงค์จะ ซื้อวัสดุสำนักงาน จำนวน ๒ รายการ 
เพื่อใช้งานดำเนินงานในหน่วยงานสารบรรณ โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ซึ่งมีรายละเอียด ดังต่อไปนี้

๑. เหตุผลความจำเป็นที่ต้องซื้อ เพื่อใช้งานดำเนินงานในหน่วยงานสารบรรณ

๒. รายละเอียดของพัสด ุรายละเอียดตามเอกสารแนบ
๓. ราคากลางของพัสดุที่จะซื้อจำนวน ๒๒,๑๐๐.๐๐ บาท (สองหมื่นสองพันหนึ่งร้อยบาทถ้วน)
๔. วงเงินที่จะซื้อ เงินงบประมาณรายจ่ายประจำป ีพ.ศ. ๒๕๖๘ จำนวน ๒๒,๑๐๐.๐๐ บาท (สองหม่ืน 

สองพันหนึ่งร้อยบาทถ้วน)
๕. กำหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุนั้น หรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ กำหนดเวลาการส่งมอบพัสด ุหรือให้งาน 

แล้วเสร็จภายใน ๕ วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา
๖. วิธีที่จะซื้อ และเหตุผลที่ต้องซื้อ ดำเนินการโดยวิธีเฉพาะเจาะจงเนื่องจากการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่ม ี

การผลิต จำหน่าย ก่อสร้าง หรือให้บริการทั่วไป และมีวงเงินในการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกินวงเงินตามที่กำหนดใน

กฎกระทรวง
๗. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑ์ราคา
๘. การขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมฎารต่าง ๆ การแต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ

ซึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอได้โปรด
๑. อนุมัติให้ดำเนินการ ตามรายละเอียดในรายงานขอซื้อดังกล่าวข้างต้น
๒. ลงนามในคำสั่งแต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ

(นางวลัยลักษณ์ ไชยวงศ์คต) 
เจ้าพนักงานพัสดุชำนาญงาน

รอ.ขท.(บ)

คุณวลัยลักษณ์

■เห็นชอบ

■ลงนามแล้ว

■ดำเนินการตามระเบียบต่อไป

(นายวิชาญ ผิวดำ) 
ผอ.ขท.สกลนครที ่๒ (สว่างแดนดิน)

๑ ๙ ก.พ.- ๒&๘;



บันทึกข้อความ

ส่วนราชการ แขวงทางหลวงสกลนครที ่๒ (สว่างแดนดิน)__________________________________
ที ่ ๖๔๒/๔๐/๖๘/๙๘________________________วันที ่๑๙ กุมภาพันธ์ ๒๔๖๘_____________
เรื่อง รายงานผลการพิจารณาและขออนุมัติสั่งซื้อสั่งจ้าง___________________________________

เรียน ผอ.ขท.สกลนครที ่๒ (สว่างแดนดิน)
ขอรายงานผลการพิจารณาซื้อวัสดุสำนักงาน จำนวน ๒ รายการ เพื่อใช้งานดำเนินงานใน 

หน่วยงานสารบรรณ โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ดังนี้

รายการพิจารณา รายช่ือผู้ยื่นข้อเสนอ ราคาที่เสนอ* ราคาท่ีตกลงซื้อหรือ 

จ้าง*

วัสดุสำนักงาน จำนวน ๒ 
รายการ งบดำเนินงาน จำนวน
๑ งาน

ห้างหุ้นส่วนจำกัด ธรณีทวี 
ทรัพย์ค้าวัสดุ

๒๒,๑๐๐.๐๐ ๒๒,๑๐๐.๐๐

รวม ๒๒,๑๐๐.๐๐
* ราคาที่เสนอ และราคาที่ตกลงซื้อหรือจ้าง เป็นราคารวมภาษีมูลค่าเพ่ิมและภาษีอื่น ค่าขนล่ง ค่าจด 
ทะเบียน และค่าใช้จ่ายอ่ืนๆ ทั้งปวง

โดยเกณฑ์การพิจารณาผลการยื่นข้อเสนอครั้งนี้ จะพิจารณาตัดสินโดยใช้หลักเกณฑ์ราคา
กรมทางหลวงพิจารณาแล้ว เห็นสมควรจัดซ้ือจากผู้เสนอราคาดังกล่าว
จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอได้โปรดอนุมัติให้ลังซื้อสั่งจ้างจากผู้เสนอราคาดังกล่าว

(นางไพรวรรณ เทือกกอง)
หัวหน้าเจ้าหน้าที่

รอ.ขท.(บ)

คุณวลัยลักษณ์

- เห็นชอบ

- ลงนามแล้ว

- ดำเนินการตามระเบียบต่อไป
(นายชาญ^ดา)

ผอ.ขท.สกลนครที ่๒ (สว่างแดนดิน)

ต ๙ ก.พ. ๒๕.๖๘


